Als Verwaltungskraft liegen lhnen die Verwaltungsprozesse unserer Kindertageseinrichtungen am Herzen. Jede
Einrichtung unterscheidet sich in Ihrer GroRe und der damit anfallenden Verwaltungsarbeit. Fiir den Dienstsitz
Dillenburg suchen wir Sie unbefristet als Verwaltungskraft mit einem Stundenumfang von 25 Wochenstunden
(flexible Arbeitszeiten, 4 oder 5 Tage-/Woche).

lhre Aufgaben:

Zusammenarbeit mit der Kitakoordination
Buchhaltung, Abrechnung; Angebotseinholung
Pflege der Stammdaten im Verwaltungsprogramm
Telefondienst und Terminplanung

Posteingang und — Ausgang, Umlaufe

Erstellen von Schriftstiicken (z.B. Flyer, Aushange, Briefe)

lhr Profil:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Gute PC Kenntnisse in Word und Excel
Sehr gute deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift

Bereitschaft zur Einarbeitung in ein vorhandenes Verwaltungsprogramm

Unser Angebot:

eine freundliche, partnerschaftliche und wertschatzende Arbeitsatmosphare
Arbeiten nach Qualitatsstandard

individuelle Fort- und Weiterbildung

einen sicheren Arbeitsplatz

Vergitung nach TVAD sowie Zusatzversorgungskasse

Urlaub der tber das gesetzliche Mal hinausgeht

Bei gleicher Eignung werden Schwerbehinderte Menschen bevorzugt beriicksichtigt!
Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Christina Graf | Kita-Koordination und Tragerbeauftragung | Mobil: 01514 6197826 |
c.graf@kita.katholischanderdill.de
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Stellenprofil Kita-
Verwaltungskraft miwra)

Als Verwaltungskraft liegen lhnen die Verwaltungsprozesse unserer Kindertageseinrichtungen am
Herzen. Jede Einrichtung unterscheidet sich in ihrer GréRe und der damit anfallenden Verwaltungsarbeit.
Fur den Dienstsitz Dillenburg suchen wir Sie unbefristet als Verwaltungskraft mit einem Stundenumfang
von 25 Wochenstunden (flexible Arbeitszeiten, 4 oder 5 Tage-/Woche).

lhre Aufgaben lhr Profil Unser Angebot

Zusammenarbeit mit der
Kitakoordination

Buchhaltung, Abrechnung;
Angebotseinholung

Pflege der Stammdaten im
Verwaltungsprogramm

Telefondienst und
Terminplanung

Posteingang und -
ausgang, Umlaufe

Erstellen von
Schriftstlicken

(z.B. Flyer, Aushénge,
Briefe)

Abgeschlossene
kaufmannische Ausbildung
oder vergleichbare
Qualifikation

Gute PC-Kenntnisse in
Word und Excel

Sehr gute deutsche
Sprach-kenntnisse in Wort
und Schrift

Bereitschaft zur
Einarbeitung in ein
vorhandenes
Verwaltungsprogramm

eine freundliche,
partnerschaftliche und
wertschatzende
Arbeitsatmosphare

Arbeiten nach
Qualitatsstandards

individuelle Fort- und
Weiterbildung

einen sicheren Arbeitsplatz

Vergiitung nach TV6D
sowie
Zusatzversorgungskasse

Urlaub der tiber das
gesetzliche Mal
hinausgeht

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt berlicksichtigt
Sie sind interessiert? Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

katholischanderdill.de/kita

Christina Graf | Kita-Koordination und Tragerbeauftragung | M: 01514 6197826 | c.graf@kita.katholischanderdill.de



Wir suchen eine

PADAGOGISCHE FACHKRAFT

(mvwid)

Fir die Katholische K "Unierm Regoshogen™ o DiSosburg sechen wir dich bedrisaot als
padagogische Fachikralt mit elnemn Stuedenumdang von 37 Wochensiunden als Krankisstavirtronsg,

Unser Angebot an dich:

Teamarbeit laben: im taghchen Mitsinandar,

bei gemainsamen Weiterbddungen und
Teamevents.

Strubturianas und kromhes Arbaitan: hohe
Arbaitsqualitat durch gemeinsam gelobte
Cuabtiasstandards

Fachliche Unterstozung durch unser Fachaantrum
Kita

Garogelte Verfogungazeiten, Kitadbergredende
Bildungatage und Forbildungsangebaote,
Supervision

Arntraktive Vergumung: nach TVeD {Suk)
ausatiiche Altaraversorgung, 30 Tage Udaub plus
Regenarationstage, Moghchlichkar von
Umwandiungstagen sawe 2usdzicha kirchiche
und regionale Faientage.

Exarziten: Zur perstohchen und baruflichen
Entwicklung.

Jobrad und Gehaltsummandlungon: weitere
Barwfits 2ur Verbossarung damas Arbaitsumfclds

Bitten senden Sie 1hre Bewerbungsunterlagen an:
Kath Kindertagesastatta "Untarm Regenbogen® | Marktstralle 16 | 35683 Dillenburg
Tolafan: D2771-22934 | EMail: ursarm.regenbogen@ita kathalischandardll.de

Dein Profil

* Abhgaschlossene padagegische Ausbddung
oder ein abgeschicasenas padagogisches
Hachschud- baw. Fachbwochschubitudium

* Borufserfahrung in der Arben mit Kindarn somie
in der Konzeptions- und Projpktarbet, idealar-
waise ma Erfabrung im Cualtitsmanagement.

» Teamfahigkeit und Offonheit far pidagogische
Argatze und de Irsogratan christlichar Warte
in die taglehe Arbait

* Bigermverantwortiches Arbaiten: Selbiststan.
digkait, Stndaur und ene hoha Fach. und
Mathadankompatenz eichren dich aus

Katholische CA)
an der Dill



